WEWNETRZNA PROCEDURE
BEZPIECZENSTWA DOTYCZACA
ZAPOBIEGANIA | PRZECIWDZIALANIA

COVID-19
na terenie
Szkoty Podstawowej im. Jana Wawrzynka

w Kuzni Raciborskiej



Podstawa prawna

Na podstawie art. 68 ust. 1, 3, 6 i 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz.
U.z2019r. Poz. 1148 ze zm.) oraz w oparciu o przepisy:

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz.U. 2019 r. poz. 1239);

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2019 r.
poz. 59);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 (ar. 30b upo);

Wytyczne MEIN, MZ i GIS dla szkét podstawowych i ponadpodstawowych — tryb
petny stacjonarny z 2 sierpnia 2021 r.

Cel procedury

Ustalenie zasad funkcjonowania szkoty i wyznaczenie sposobdéw postepowania dla
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy w okresie pandemii Covid-19.
Zminimalizowanie ryzyka zakazenia wirusem Sars-CoV-2 wywotujgcym chorobe
Covid-19 wsrdd ucznidw, ich rodzicéw oraz pracownikéw Szkoty Podstawowej im.
Jana Wawrzynka w Kuzni Raciborskiej.

Zapewnienie bezpiecznej i statej opieki oraz bezpieczeristwa uczniom podczas
pobytu w szkole.

Usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw, wdrazanie zasad
postepowania w sytuacjach trudnych i kryzysowych.

Zapoznanie opiekundw prawnych uczniéw przed rozpoczeciem zajec stacjonarnych z
procedurami obowigzujgcymi w szkole.

Procedury mogg ulega¢ zmianom w zaleznosci od nieprzewidzianych okolicznosci i
pojawiajgcych sie nowych wytycznych wydanych przez wiadze panstwowe oraz inne
upowaznione do tego podmioty.

O zmianach procedur dyrektor szkoty bedzie informowat na biezgco poprzez e-dziennik oraz
publikowanie informacji na stronie internetowej szkoty.

lll. Postanowienia ogdlne

1.

UCZNIOWIE

1) Na terenie szkoty moga przebywac wytgcznie uczniowie zdrowi bez objawoéw infekcji oraz
gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub izolacji ze wzgledu na kontakt z
potwierdzonym przypadkiem zakazenia koronawirusem.



2) Uczen jest zobowigzany do zachowania porzadku i czystosci w swoim otoczeniu. Ma
obowigzek dbac o bezpieczernstwo wtasne i innych, zachowywadé ostroznos¢ podczas zajec i
na przerwach pomiedzy zajeciami.

3) Przy wejsciu do szkoty nalezy zdezynfekowad rece, regularnie i doktadnie nalezy je my¢
wodg z mydtem - po kazdej lekcji i przed positkiem.

5) Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na
stoliku szkolnym, w tornistrze lub w we wtasnej szafce. Uczniowie nie mogg wymieniac sie
przyborami szkolnymi miedzy sobg, ani korzystaé z przyboréw nauczyciela.

6) Uczen nie powinien zabierac¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

7) W czesciach wspdlnych szkoty (korytarz, szatnie), gdzie niemozliwe jest zachowanie
odpowiedniego dystansu, konieczne jest zastanianie ust i nosa maseczka.

8) W przypadku, gdy uczen nie dostosuje sie do zasad panujgcych w szkole dyrektor szkoty
bedzie kontaktowat sie z opiekunami.

2. RODZICE

1) Rodzice / prawni opiekunowie majg obowigzek udostepni¢ wychowawcy klasy aktualny
numer telefonu lub inny kontakt zapewniajgcy szybka komunikacje.

2) Zobowigzujg sie do niezwtocznego odbioru dziecka ze szkoty w przypadku wystgpienia u
dziecka niepokojgcych objawéw chorobowych oraz zastosowania sie do zalecert Powiatowe]
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, a takze - na prosbe dyrektora, do poinformowania go o
wynikach konsultacji lekarskiej.

3) Jezeli dziecko choruje na chorobe przewlekta moggca narazi¢ je na ciezszy przebieg
zakazenia, rodzic / opiekun prawny, ma obowigzek poinformowania o tym fakcie dyrektora
szkoty za posrednictwem wychowawcy klasy.

4) Rodzice majg obowigzek zapewnienia dziecku odpowiedniego zestawu indywidualnych
srodkéw ochrony osobistej (maseczka, ewentualnie rekawiczki w przypadku uczulenia na
srodki do dezynfekgc;ji).

5) Zabrania sie wchodzenia na teren szkoty - przekazanie i odebranie ucznia nastepuje w
wyznaczonej przy gtéwnym wejsciu Strefie Rodzica.

3. PRACOWNICY SZKOtY

1) Wszyscy pracownicy szkoty sg przeszkoleni z zakresu zachowania zasad bezpieczenstwa w
okresie Covid-19 i sg zobowigzani do przestrzegania wszystkich procedur i wytycznych.

2) Do obowigzkéw wychowawcédw nalezy wyjasnienie uczniom jakie zasady sanitarno-
epidemiologiczne obowigzujg w szkole i dlaczego zostaty sprawdzone.

3) Na poczatku wrzes$nia 2021 r. wychowawcy klas, w ktérych uczg sie uczniowie w wieku
12-15 lat przeprowadzg lekcje wychowawcze, na ktérych ich obowigzkiem bedzie
upowszechnienie wsrdd ucznidw i ich rodzicdw informacji dotyczgce akcji szczepien,



zorganizujg spotkania z rodzicami o charakterze informacyjno-edukacyjnym, oraz przekaza
zainteresowanym rodzicom deklaracje i kwestionariusze wywiadu podstawowego przed
szczepieniem osoby matoletniej.

6) Dyrektor szkoty w zaleznosci od liczby zainteresowanych szczepieniami oraz ustalen z
punktem szczepien przygotowuje miejsce w szkole na szczepienia lub organizuje wyjscie do
punktu szczepien.

7) Dyrektor zapewnia pomieszczenie stuzgce do izolacji dziecka oraz pracownika
wyposazone w zestaw ochronny.

8) Wszyscy nauczyciele majg obowigzek zwracania uwagi, aby uczniowie czesto i regularnie
myli rece, zachowywali w miare mozliwosci dystans spoteczny i ograniczali dotykanie czesto
uzywanych powierzchni dotykowych.

9)Wszyscy nauczyciele przed rozpoczeciem zaje¢ dezynfekujg powierzchnie dotykowg
biurka. Jesli jest taka mozliwos¢ nalezy pozostawi¢ wolng tawke w bezposrednim sgsiedztwie
biurka nauczyciela. W miare mozliwosci nauczyciele powinni ograniczyé przemieszczanie sie
pomiedzy tawkami uczniow.

10) Obowigzkiem nauczyciela jest wietrzenie klasy w czasie przerwy, bez wzgledu na
warunki pogodowe.

11) Sprzet i materiaty wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych nalezy dezynfekowac¢ na
biezaco.

4. Zachowanie czystosci, higieny i bezpieczenstwa

1) Wszystkich ucznidw, nauczycieli i pracownikéw obowigzujg zasady higieny, m.in. czeste
mycie i dezynfekowanie rak, profilaktyka podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania
0oCzu, nosa i ust.

2) Przy wejsciach do szkoty zostaty umieszczone dozowniki z ptynem do dezynfekcji ragk wraz
z instrukcjg postepowania. Kazda osoba wchodzgca do szkoty jest zobligowana do
dezynfekcji rak.

3) Na tablicach informacyjnych sg zamieszczone aktualne wytyczne i rekomendacje, a w
toaletach instrukcje dotyczace zasad prawidtowego mycia rak.

4) Pracownicy szkoty sg zaopatrzeni w jednorazowe maseczki oraz rekawiczki.

5) Ze wzgledu na ryzyko zakazenia rekomendowany jest ograniczony bezposredni kontakt
nauczycieli oraz pracownikdw z rodzicami i opiekunami prawnymi uczniéw. Zaleca sie zdalne
formy komunikaciji.

6) Na terenie szkoty zapewniono pojemnik do wyrzucania zuzytych masek i rekawiczek.
Nalezy zwréci¢ uwage, by tylko do niego trafiaty.



IV. Procedura pracy szkoty w formie stacjonarnej

1. Przyjscie do szkoty

1) Zaréwno w drodze do szkoty jak i ze szkoty uczniowie, rodzice i pracownicy przestrzegajg
zasad higieny obowigzujgcej w przestrzeni publicznej.

2) Zaleca sie, by uczniowie dojezdzajacy, jesli pozwalajg na to warunki pogodowe, korzystali
z dojezdzania rowerami.

3) Aby ograniczy¢ ilos¢ ucznidw przychodzacych do szkoty o jednej porze, a co za tym idzie
unikac¢ zbyt duzych skupisk ucznidw wprowadzamy nastepujacy podziat:

klasa Wejscie do szkoty Sala, w ktorej Godzina wychowawca
odbywajg sie przyjscia do
zajecia szkoty

1a Gtéwne wejscie 109 7:40 S. Urbaniec

1b Gtéwne wejscie 110 7:50 A.Blochel

2a Od strony ul. 105 7:40 K. Kotula
Lewandowskiego

2b Od strony ul. 107 7:40 J. Drzymata
Lewandowskiego

3a Od strony ul. 106 7:50 B. Ptachciak
Lewandowskiego

3b Od strony ul. 108 7:50 K. Czogata
Lewandowskiego

4a Gtéwne wejscie 209 7:45 K. Gdesz
W dét przez szatnie

4b Od strony ul. 207 7:45 [.Mroz
Lewandowskiego

5a Od strony ul. 208 7:45 K. Sadowska
Lewandowskiego

5b Gtéwne wejscie 313 7:45 [.Szymik
W dét przez szatnie

6a Od strony ul. 307 7:50 S. Chroboczek-
Lewandowskiego Wierzchowska

7a Gtéwne wejscie 314 7:50 K. Langer
W dét przez szatnie

7b Gtéwne wejscie 309 7:50 K. Jeznach
W dét przez szatnie

7c Od strony ul. 306 7:50 A.Derbis
Lewandowskiego




8a Od strony ul. 308 7:55 A.Mréz
Lewandowskiego

8b Od strony ul. 206 7:55 W. Gdesz
Lewandowskiego
8c Gtéwne wejscie 310 7:55 K. Szczepanik

W dét przez szatnie

4) Rodzice i opiekunowie prawni nie przemieszczajg sie po terenie szkoty, mogg jedynie
przebywac w strefie rodzica, przestrzegajgc wytycznych:

- 1 opiekun z 1 dzieckiem

- dystans od kolejnego opiekuna min. 1,5 m

- dystans do pracownikdw szkoty min. 1,5 m

- Stosowanie srodkow ochronnych: ostona ust i nosa, dezynfekcja rak.

2. Pobyt w szkole

1) Uczniowie po przyjsciu do szkoty kierujg sie bezposrednio do wyznaczonej klasy, gdzie
czeka na nich nauczyciel, z ktérym zaczynajg lekcje.

2) Do momentu zajecia wyznaczonego miejsca uczniowie nie zdejmujg maseczek.
3) Sale lekcyjne i pomoce dydaktyczne s regularnie dezynfekowane.

4) Podczas zajec uczniowie nie przemieszczajg sie po sali bez powodu, a podchodza do
tablicy tylko za zgodg lub na prosbe nauczyciela.

5) W czasie przerw miedzy lekcjami uczniowie pozostajg w klasach pod opieka nauczyciela.
Na poczatku roku szkolnego zostanie podany do wiadomosci harmonogram, wedtug ktérego
uczniowie bedg wychodzi¢ na podwérko szkolne i na stotéwke.

6) Zgodnie z zaleceniami cze$¢ zajec lekcyjnych, w tym w szczegdlnosci zajecia sportowe,
beda odbywaty sie na podwdérku i boisku szkolnym.

7) Zajecia wychowania fizycznego bedg organizowane z ograniczeniem ¢wiczen i gier
wymagajacych bezposredniego kontaktu ucznidéw ze soba.

3. Stotéwka szkolna
1) Personel kuchenny powinien ograniczy¢ kontakty z uczniami i nauczycielami.

2) Szczegdblng uwage zwraca sie na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowan
produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych i sztuécow.

3) Positki wydawane sg z zachowaniem zasady ograniczenia liczby uczniéw przebywajgcych
jednoczesnie w stotéwece. Korzystajacy ze stotdwki zajmujg wskazane przez intendentke
miejsca.



4) Po kazdej grupie, ktorej wydawany byt obiad blaty i krzesetka sg dezynfekowane.

5) Sztucce i inne dodatki wydawane sg przez obstuge.

4. Biblioteka

Biblioteka szkolna ustala harmonogram swojej pracy z uwzglednieniem ograniczonego
kontaktu ucznidw miedzy sobg oraz kwarantanny dla ksigzek i materiatéw edukacyjnych
powracajgcych od ucznidow w postaci zwrotéw do biblioteki szkolnej.

Harmonogram pracy biblioteki ustalajg bibliotekarze i jest on dostepny na drzwiach
wejsciowych do biblioteki oraz przekazany nauczycielom i wychowawcom.

5. Swietlica szkolna

Swietlica szkolna zorganizowana jest w miare mozliwosci w kilku salach lekcyjnych.
Nauczyciele zobowigzani s do organizacji zajec swietlicowych ograniczajgcych bezposredni
kontakt uczniéw miedzy soba.

Do regulaminu zajec¢ swietlicy wprowadza sie zapisy dotyczgce bezpieczeristwa sanitarnego
uczniow.

Sale przeznaczone na swietlice wietrzy sie przynajmniej raz na godzine.

Procedura pracy szkoty w formie hybrydowej

1. Z uwagi na istniejgce nadal zagrozenie epidemiczne mozliwe jest czesciowe
zawieszanie zaje¢ lub przejscie na nauczanie hybrydowe.

2. W zakresie ksztatcenia hybrydowego dyrektor moze zdecydowac o zawieszeniu zajeé
stacjonarnych:

1) jednego lub kilku oddziatéw
2) catego etapu edukacyjnego
3) niektérych zajec.

3. W takim zakresie, w jakim zostanie dokonane zawieszenie, nalezy realizowac
ksztatcenie zdalne, zgodne z procedurg opisang w punkcie VI.

4. W przypadku przejscia pracy szkoty na forme hybrydowa, bedzie sie ona odbywata
zgodnie z przekazanym uczniom, rodzicom i nauczycielom harmonogramem.

5. Klasy, ktdre bedg w tym czasie korzystaty z ksztatcenia stacjonarnego obowigzujg
procedury zapisane w punkcie IV.

VI. Procedura pracy szkoty w formie nauki zdalnej
1. Wprowadzenie pracy zdalnej



1) W przypadku, gdy dyrektor stwierdza wystgpienie zagrozenia dla zdrowia uczniéw ze
wzgledu na aktualng sytuacje epidemiczng na terenie, na ktérym zlokalizowana jest szkota
moze catkowicie zawiesi¢ ksztatcenie stacjonarne i zarzadzié przejscie na forme zdalna.

2) Dyrektor zwraca sie z zapytaniem do:

- Witasciwego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o opinie w
przedmiocie czesciowego lub catkowitego zawieszenia zajeé;

- Organu prowadzacego o zgode w przedmiocie czesciowego lub catkowitego
zawieszenia zajec.

3) Dyrektor podejmuje decyzje w sprawie zawieszenia i zawiadamia o tym fakcie Kuratorium
Oswiaty oraz organ prowadzacy szkote.

4) Forma pracy zdalnej w szkole moze zostac réwniez ogtoszona przez wtadze centralne.
2. Organizacja pracy zdalnej

1) Nauka zdalna odbywa sie w oparciu o platforme Teams oraz dziennik elektroniczny Librus.
Platformy te zapewniajg petng wymiane informacji miedzy nauczycielem, uczniemi
rodzicem.

2) Dziatania w ramach nauczania zdalnego mogg by¢ prowadzone w oparciu m.in. o:

- materiaty edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury;

- zajecia on-line;

- Podreczni (w tym e-podreczniki), éwiczenia, karty pracy.

3) Zadania nauczycieli:

- diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzgledem dostepu do kanatéw komunikacji
elektronicznej;

- ustalenie sposobu komunikacji i przekazywanie uczniom bez dostepu do kanatow
komunikacji elektronicznej;

- analizowanie dostepnych platform edukacyjnych pod wzgledem przydatnosci
podczas realizacji podstawy programowej;

- przygotowywanie materiatéw zawierajgcych tresci z podstawy programowej i
udostepnianie ich uczniom;

- dostosowywanie przygotowanych materiatéw do potrzeb i mozliwosci uczniéw ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

- ocenianie wybranych prac uczniéw oraz przesytanie informacji zwrotnych o
poprawnosci ich wykonania;

- nawigzywanie kontaktu inng niz elektroniczna drogg, jesli wiadomosci od nauczyciela
przez e-dziennik lub platformy edukacyjne nie sg odbierane i prace uczniéw nie sg
odsytane;

- pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych ze zdalng
naukag;

- wystawianie ocen zgodnie z WZO;



utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczgcych zdalnego nauczania.

4) Zadaniem uczniéw klas IV — VIII jest samodzielne:

biezgce nawigzywanie kontaktu z wychowawcg i nauczycielami;

branie aktywnego udziatu w zajeciach prowadzonych w formie on-line (w miare
mozliwosci z wigczong kamerg internetowg);

organizowanie nauki wiasnej w domu;

odsytanie nauczycielowi w ustalonym terminie okreslonym kanatem
komunikacyjnym wykonanych prac;

pamietanie o wietrzeniu pomieszczenia, w ktdrym uczen przebywa;
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa pracy z komputerem i w internecie.

5) Zadania rodzicéw / opiekunodw:

VII.

zorganizowanie w miare mozliwosci lokalowych stanowiska do zdalnego nauczania;
docenianie checi, kreatywnosci i zaangazowania dziecka do nauki;

wspieranie uczniéw w wykonaniu prac zdalnych;

utrzymywanie w miare mozliwosci organizacyjnych i czasowych kontaktu z
wychowawcg i nauczycielami;

w miare mozliwosci regularne korzystanie z e-dziennika;

sygnalizowanie wychowawcy klasy trudnosci organizacyjno-technicznych i zgtaszanie
ewentualnych niedyspozycji zdrowotnych dziecka uniemozliwiajgcych udziat w
nauczaniu zdalnym.

Procedura na wypadek podejrzenia zakazenia Covid-19 w Szkole Podstawowej im.
Jana Wawrzynka w Kuzni Raciborskiej

W przypadku, gdy u dziecka stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub
choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

pracownik szkoty bezzwtocznie odizolowuje dziecko do tzw. IZOLATORIUM -
wyznaczonego pomieszczenia: gabinetu higieny szkolnej;

pracownik bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, pétmaski z filtrem FFP2 lub FFP3,
kombinezon, maske i rekawiczki;

zostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci;

telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng w razie ztego stanu dziecka
dzwoni na 999 lub 112.

bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub

choroby covip-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia:
Izolatorium- gabinetu higieny szkolne;j.



VIII.

1.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktdra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w
przytbice, pétmaski z filtrem FFP2 lub FFP3, kombinezony, maske i rekawiczki.
Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktére podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa.

Praca sekretariatu i dyrekcji szkoty
Organizacja pracy szkoty uwzglednia zachowanie dystansu miedzy pracownikami
sekretariatu a uczniami, nauczycielami i innymi pracownikami szkoty.
Sekretariat obstuguje interesantéw wytacznie telefonicznie oraz za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.
Dyrektor przyjmuje interesantéw wytgcznie po wczesniejszym umodwieniu
telefonicznym i z zachowaniem dystansu spotecznego. W trakcie spotkania
obowigzujg przepisy rezimu sanitarnego.

. Postanowienia koncowe

W kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg lub w kwestiach spornych
decyduje dyrektor szkoty.

W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 procedura
bedzie obowigzywac i moze zosta¢ zaktualizowana w terminach okreslonych w
ewentualnych kolejnych rozporzadzeniach, rekomendacjach i wytycznych
wtasciwego ministra do spraw oswiaty i wychowania, zdrowia i Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego.






